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IVADAS

Sis dokumentas yra vadovas, skirtas padéti projekty vykdytojams rengti projekty ataskaitas, kaip to reikalauja
Geros valios fondo léSomis finansuojamy projekty paraisky teikimo taisyklés ir projekto dalinio finansavimo
sutarties sglygos.

Sis dokumentas taikomas projekty vykdytojams, kuriy projektinés paraiskos buvo pateiktos ne anks¢iau kaip
nuo 2017 m. sausio 1 d.

1. BENDRIEJI ATASKAITU TEIKIMO REIKALAVIMAI

Atsiskaitydami uZ jgyvendinamas projekto veiklas Projekty vykdytojai Geros valios fondui projekto dalinio
finansavimo sutartyje nustatytais terminais pateikia visg Projekto ataskaity rinkinj, kurj sudaro:

e Veiklos rezultaty ataskaita;
e Finansiné ataskaita (faktines iSlaidas patvirtinanciy dokumenty sgrasas);
e Veiklas ir iSlaidas pagrindzianciy dokumenty kopijos.

Ataskaitos teikiamos_uZ visas projekto jgyvendinimo veiklas, nesvarbu, kokig jy dalj finansuoja Geros valios

fondas, o kokig — Projekto vykdytojas (nuosavos léSos, réméjai ir pan.).

Kartu su ataskaitomis teikiami_visas projekto iSlaidas (nepriklausomai nuo finansavimo $altinio)

pagrindZiantys dokumentai ir projekto veiklas jrodantys dokumentai (renginiy dalyviy sgrasail, nuotraukos,

video medziaga, straipsniai apie jvykdytg veiklg, darby/paslaugy priémimo-perdavimo aktai, protokolai,
produkty pavyzdziai, parengti dokumentai, studijos, tyrimai, programos, rankrasciai ir t.t.), pateikiamos
nuorodos ir jrodymai apie tinkamai jgyvendinama projekto sklaida (vieinima)?.

Renginiy dalyviy sarasai pildomi ne masiniams renginiams, tokiems kaip: vakaronés, pobdviai, susitikimai,
konferencijos, klubai, bareliai ir t.t. Masiniy renginiy organizavimo atvejais (koncertai, viesi renginiai ir pan.)
veiklos jgyvendinimui pagrjsti naudojamas foto/video fiksazas, spaudos pranesimai, organizacijy, atvezanciy
j renginj savo narius, patvirtinimai ir pan.

Geros valios fondui teikiamos_popierinés arba elektroniniu parasu pasirasytos Veiklos rezultaty ir Finansinés
ataskaity versijos (originalai). Aktualias, pildymui skirtas elektronines ataskaity formas galima rasti Geros
valios fondo tinklapyje adresu: https://gvf.It/informacija-apie-projektu-finansiniu-ir-veiklos-ataskaitu-
pildyma/. PraSome atkreipti démesj, kad Sioje tinklapio vietoje pateikiamos ataskaitos skirtingais laikotarpiais
pradétiems jgyvendinti projektams skiriasi ir i$ pateikiamo bendro sgraso pasirinkti sau tinkamg forma.

Q Dékojame uz laiku ir teisingai uZpildytas ataskaitas!

1 Pavyzdiné renginio dalyviy registracijos forma pateikiama Geros valios fondo tinklapyje adresu:

https://gvf.It/informacija-apie-projektu-finansiniu-ir-veiklos-ataskaitu-pildyma/
2 Visose vie$inimo priemonése privaloma pateikti nuorodg apie projekto finansavima Geros valios fondo |éomis
(pridedant Geros valios fondo logotipg, kurj galima rasti adresu: https://gvf.Ilt/fondas/projektu-viesinimas/)


http://gvf.lt/blog/2015/11/20/projekto-ataskaitu-formos-2015/
http://gvf.lt/blog/2015/11/20/projekto-ataskaitu-formos-2015/
http://gvf.lt/fondas/logotipas/)

2. VEIKLOS REZULTATU ATASKAITA

Veiklos rezultaty ataskaita skirta atspindéti projekto veikly pazanga siekiant uzsibrézty projekto tiksly,
atskleisti detalig informacija apie projekto jgyvendinimga ir jo rezultatus, paaiskinti nukrypimams nuo
numatyty veikly.

2.1. Ataskaitos formos pildymas ir projekto veiklos pazangos
atskleidimas

Veiklos rezultaty ataskaitos titulinéje dalyje jraSomi tikslls projekto vykdytojo, projekto ir sutarties
duomenys, kaip tai nurodyta projekto dalinio finansavimo sutartyje. , Laikotarpis, uz kurj atsiskaitoma* —
nurodomas laikotarpis nuo projekto dalinio finansavimo sutartyje nustatytos projekto jgyvendinimo

pradzios iki ataskaitinio laikotarpio pabaigos.

“Projekto jgyvendinimo (pristatymo) vieta (-os)” — pasirenkamas reikalingas variantas, pazymint tam skirtus
laukelius (jei reikia, gali bati pazyméti ir abu laukeliai).

n u

“Projekto jgyvendinimas” , “Tiksliné projekto auditorija”, “Kita informacija” — lentelése uzpildomi visi
stulpeliai. | baltas lenteliy celes perkeliama informacija i$ atitinkamy Parai$kos skil&iy. Si informacija projekto
vykdymo eigoje nesant sutartiniy veikly pakeitimy nekinta. Jei projekto vykdymo eigoje isaiSkéja poreikis

jgyvendinti papildomy veikly (arba sumazinti planuotas veiklas) ir Sie_planuojami pokyciai rastu i$ anksto yra

suderinami__su Geros valios fondu, ataskaitoje gali bati papildomai nurodomos naujos (arba

panaikinamos/istrinamos nereikalingos) projekto veiklas detalizuojancios eilutés. Nesuderinti projekty

veikly pakeitimai bus vertinami kaip nejgyvendinta veikla ir neuzskaitomi.

Pilkose lentelés celése jraSomi ir aprasomi_nuo projekto pradZios iki ataskaitinio laikotarpio pabaigos pasiekti

rezultatai. Informacija pateikiama kaupiamuoju bidu, t.y. informacija kas ketvirtj papildoma, nenaikinant

ankstesniais laikotarpiais pateikty duomeny. PavyzdzZiui, jeigu veiklos jgyvendinimas jau buvo aprasytas
pirmo mety ketvircio veiklos rezultaty ataskaitoje, teikiant antro ketvircio veiklos rezultaty ataskaitg pateikti
duomenys ne iStrinami, o esant poreikiui — papildomi. Tokiu bldu yra uztikrinamas duomeny apie veiklos
igyvendinimo laikotarpius atsekamumas bei atsiradus neatitikimams tarp planuoty ir faktiniy rezultaty,
uztikrinamas aiskesnis priezastiniy rysiy identifikavimas.

»Planuojamas ateinancio ketviréio renginiy grafikas (jei projekte numatomi planuojami renginiai)” —
lentele pildo projekty vykdytojai, kuriy projektuose ateinantj ketvirtj (sekantj po ketvircio, uz kurj einamuoju
momentu atsiskaitoma) yra planuojama vykdyti renginius, nepriklausomai nuo jy apimties (vieSas-
masinis/kamerinis ar pan.). Jei renginiy ateinantj ketvirtj néra numatoma vykdyti — veiklos ataskaitos 5 p.
esancios lentelés pildyti nereikia.

Veiklos rezultaty ataskaitos komentary skiltyse:

e pateikiami paaiskinimai dél projekto vykdymo eigoje atsiradusiy_nukrypimy;

e apraSomos jgyvendinamos (jgyvendintos) veiklos, jy turinys, pasiekimai ir rezultatai (pavyzdZiui,

jgyvendinto renginio data, vieta, dalyviy skaicius arba iSsamiai aprasomi planuojamos isleisti knygos
igyvendinti leidybiniai etapai ir pan.);



e apraSomas tiksliniy grupiy dalyvavimas vykusiose projekto veiklose (pavyzdziui, vykdant projekto

veiklg buvo planuota jtraukti 20 tiesioginiy tikslinés projekto grupés dalyviy, taciau pavyko
pritraukti tik 10. Komentaruose nurodomos galimos atsiradusiy neatitikimy priezastys).

Visais Zemiau nurodytais atvejais privaloma pateikti motyvuotus paaiskinimus ,Komentaruose*:

e apie pasikeitusj veiklos jgyvendinimo laikotarpj. Pavyzdziui, buvo planuota renginj jgyvendinti sausio

meénesj, bet dél uztrukusiy organizaciniy darby teko renginio datg perkelti j birzelio ménes;j;

e dél sumazéjusiy/padidéjusiy fiziniy veiklos jgyvendinimo rodikliy pasibaigus veiklos jgyvendinimui
(kai veikla baigta jgyvendinti, taCiau planuotas rodikliy dydis neatitinka faktinio). Pavyzdziui, buvo
planuota suorganizuoti 5 iSvykas j gamtg, taciau dél i$ anksto nenumatyto prasto sezoninio oro

pavyko suorganizuoti tik 2 iSvykas j gamtg; 3 iSvykos j gamtg buvo pakeistos panaSios sgmatinés
vertés ekskursijomis j muziejus/teatrus;
e apie akivaizdZius planuoto ir faktinio tikslinés grupés dydZio neatitikimus. Neatitikimy jvertinimai

atliekami artéjant projekto veikly pabaigai, kai galima pagrjstai teigti, jog tikslinés grupés dydis
projekto pabaigoje neatitiks planuoto dydzio. Esant neatitikimams, aprasoma, kokiy priemoniy

buvo imtasi maksimaliam neatitikimy sumazinimui.

Kartu su veiklos ataskaita pateikiamos nuorodos j projekto vieSinimo straipsnius, medziaga, jrodancia, kad

projektas buvo vieSinamas, o vieSinimo medZziagoje buvo naudojamos nuorodos j projekto finansavima

Geros valios fondo |éSomis.

Aprasant veikly jgyvendinimo pazangg (projekto veikly pasiekimus) praSome nekopijuoti veikly
aprasymo i$ ParaisSkos formos.

Veikly aprasymas turi atitikti deklaruojamas islaidas Finansinéje ataskaitoje (forma ,Faktines
iSlaidas patvirtinanciy dokumenty sgrasas”).

o o

Kartu su veiklos rezultaty ataskaita pateikiamos ir projekty veiklas jrodanciy dokumenty kopijos.

3. FINANSINE ATASKAITA (FAKTINES ISLAIDAS PATVIRTINANCIY
DOKUMENTU SARASAS)

Finansiné ataskaita skirta deklaruoti batinas ir tinkamas projekto iSlaidas, susijusias su ataskaitiniu
laikotarpiu vykdytomis projekto veiklomis.

3.1. Bendrieji reikalavimai projekto islaidy atitikciai
Visos ataskaitoje deklaruojamos islaidos turi bati:

- numatytos projekto islaidy sgmatoje (i$ anksto suplanuotos),

- bdatinos projekto jgyvendinimui,

- realios, faktiskai patirtos projekto jgyvendinimo laikotarpiu ir apmokétos,

- pagrjstos dokumentais,

- tinkamai jvestos j projekto vykdytojo/partnerio buhalterinés apskaitos sistemg (juridiniams asmenims),



- patirtos projekto vykdytojo arba projekto partnerio.
Netinkamomis projekto iSlaidomis pripazjstama:

- tiksliniy atostogy, iSeitiniy iSmoky islaidos, jmokos (darbuotojy naudai) j pensijy ir kitus fondus.

- delspinigiai uz laiku nesumokétas skolas, baudos, bylinéjimosi islaidos;

- pirkimo ir (arba) importo PVM, kurj projekto vykdytojas pagal LR teisés aktus jtraukia j PVM atskaitg;

- naudoto ilgalaikio turto, iSskyrus nekilnojamajj turta, jsigijimas;

- nepiniginis jnasas (,jnasas natdra“);

- iSlaidos, kurios anksciau buvo ar ateityje bus finansuotos is jvairiy kity fondy (,,dvigubas finansavimas®).

3.2. Kartu su finansine ataskaita pateikiami dokumentai

Atsiskaitant uz projekto vykdymo laikotarpiu patirtas projekto islaidas, kartu su finansine ataskaita pateikiami
islaidas pagrindziantys dokumentai (kopijos): rangovy, paslaugy teikéjy ar prekiy tiekéjy pateiktos sgskaitos,
perdavimo — priémimo aktai, sutartys, darbo laiko apskaitos ziniarasciai, kelioniy ir kiti dokumentai, kuriais
pagrindZziamos patirtos isSlaidos. Jvairaus pobildzio iSlaidoms pagrjsti teikiami skirtingi dokumentai,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos ar Salies, kurioje pareiSkéjas yra registruotas, teisés aktais. Projekto
vykdytojas turi teise kartu su ataskaitomis pateikti kitus lygiavertés jrodomosios vertés dokumentus, kurie
néra paminéti Siame Vadove, taciau pagrindzia iSlaidy tinkamuma.

3.2.1. Pavyzdinis pagrindzZianc¢iy dokumenty3 sarasas pagal islaidy rusis

ISlaidy rasis ISlaidas pagrindZiantys dokumentai
Darbo uzmokescio - Darbo sutartis ir jos pakeitimai; Jsakymas dél jdarbinimo/paskyrimodirbti
iSlaidos projekte;

- Darbo laiko apskaitos Ziniarastis;
- Darbo uzmokescio priskaitymo Ziniarastis.

Statybos, - Sutartys su rangovais ir jy pakeitimai;
rekonstravimo, - Saskaitos fakturos, PVM sgskaitos —fakturos;
remonto ir kt. darbai - Atlikty darby priémimo — perdavimo aktai;

- Statybos, rekonstravimo, remonto ir kt. darby uzbaigimg patvirtinantys
dokumentai pagal LR statybos jstatymg, LR statybos reglamentus.

Paslaugos ir prekés - Sutartys su prekiy tiekéju/ paslaugy teikéju, autorinés sutartys;
(jranga, jrengimai ir - Verslo liudijimas, Individualios veiklos pazyma;
kt.) - Saskaitos, PVM saskaitos faktdros;

- Priémimo — perdavimo aktai.

3 Teikiamos tik dokumenty kopijos.



ISlaidy rasis ISlaidas pagrindZiantys dokumentai

Kelionés - Sutartys su tiekéjais;

(komandiruotés, - Jsakymai dél komandiruotés;

staZuoteés, - Saskaitos fakturos, PVM sgskaitos faktlros;

dalyvavimas - Kelionés léktuvu bilietai, jeigu iSrasytoje saskaitoje néra nurodytas
renginiuose ir kt.) keliaujantis asmuo, marsrutas, kelionés data ir laikas;

- Vietinio susisiekimo bilietai. Taip pat pateikiamas asmeny sgrasas, kuriame
nurodomi asmenys, kuriems bilietai yra perduoti.

Kuras - Sutartys su tiekéjais;

- Automobilio nuomos (panaudos) sutartis;

- Kuro normy patvirtinimo dokumentai;

- Kelionés lapai ar kiti lygiaverciai dokumentai;

- Kuro jsigijimo dokumentai (PVM saskaitos faktdros, sgskaitos, kvitai);

- Pazymos apie kuro sunaudojimg, sunaudoty degaly ataskaitos ar kiti
lygiaverciai, kuro nurasyma pagal patvirtintas normas, pagrindziantys
dokumentai.

Apmokéjimo dokumentai teikiami bet kurios iSlaidy rasies iSlaidy apmokéjimui pagrjsti. Apmokéjima

jrodanciais dokumentais gali bati: banko ar mokéjimy jstaigos sgskaitos iSrasai, mokéjimy nurodymai, kasos
iSlaidy orderiai, kasos pajamy orderiy kvitai, kasos kvitai ir kiti dokumentai, kuriais jrodoma, kad pagal iSlaidy
pagrindimo dokumentus buvo atliktas mokéjimas.

Pareiskéjai, iSlaidy paskirstymui taikantys pro rata® principa, kartu su i$laidas patvirtinanéiais dokumentais
pateikia apskaiciavimg, parodantj, kokia dalis isSlaidy yra priskiriama tinkamoms projekto iSlaidoms,
nurodydami metodikg, kurios pagrindu Sis apskaiciavimas yra atliktas.

3.3. Ataskaitos formos pildymas
Finansiné ataskaita yra ketvirtiné.

Finansinéje ataskaitoje registruojami su projekto islaidomis susije dokumentai, surasyti atsiskaitymo
laikotarpiu. PavyzdZiui, jei atsiskaitoma uz balandzZio — birzelio ménesius, ataskaitoje registruojami tik Siy
meénesiy dokumentai: balandzZio 5 d. sgskaita-faktira, birZelio 8 d. autorinio kiirinio perdavimo aktas ir pan.

Ankstesnése ataskaitose pateikti duomenys pakartotinai neteikiami (vélesnése ataskaitose dar karta
nedeklaruojami).

Pastebéjus praéjusiy ataskaitiniy laikotarpiy klaidas, iSaiskéjus naujoms aplinkybémes, susijusioms su projekto
vykdymo iSlaidomis, patirtomis ankstesniais projekto vykdymo laikotarpiais, koregavimai galimi:

- kartu su aiskinamuoju rastu pateikiant patikslintg koreguojamo laikotarpio finansine ataskaitg. Tokiu

atveju pateikiama pakoreguota ketvirtiné ataskaita, jvertinus visas naujai iSaiSkéjusias aplinkybes.
UZpildoma ataskaitos patikslinimo datos skiltis (19 celé); uzZregistruojami visi

koreguojamo ketvirio dokumentai; prie koreguojamy dokumenty (eiluéiy), pastaby skiltyje

paaiskinama, kas ir kodél yra taisoma;
- pastebéjus ankstesnéje ataskaitoje nejtrauktus dokumentus, jie gali bati registruojami ir vélesnio

ataskaitinio laikotarpio ataskaitoje. Tokiu atveju pastaby skiltyje papildomai pazymima, kas ir kodél

yra paveéluotai deklaruojama. PavyzdZiui, balandZio 25 d. i$ paslaugy tiekéjo pavéluotai buvo gauta
kovo 31 d. data iSrasSyta saskaita, kurios kartu su sausio-kovo mén. Geros valios fondui teikiama
finansine ataskaita Projekto vykdytojas neturéjo galimybés deklaruoti, nes Projekto ataskaitg
privaloma pateikti iki balandZio 15 d. Projekto vykdytojas Sig sgskaitg deklaruoja balandZio — birzelio
meén. finansinéje ataskaitoje ir pastaby skiltyje nurodo, kad islaidos deklaruojamos véliau, nes
paslaugy teikéjas sgskaitg pateike tik balandzio 25 d.

4 Pro rata i8laidy priskyrimas — tai procentinis idlaidy dalies priskyrimas tinkamoms finansuoti projekto idlaidoms.




Finansinéje ataskaitoje registruojami visi projekto iSlaidas pagrindZiantys dokumentai, nepriklausomai nuo
iSlaidy finansavimo 3altinio:

- Jeigu projekto dalinio finansavimo sutartyje nurodyta bendra projekto verté yra 10.000 eur (kartu su
prisidéjimu, kuris pvz. yra 30%), tai finansinéje ataskaitoje deklaruojamos visos 10.000 eur projekto
iSlaidos (atsiskaitoma ne tik uz panaudotas Geros valios fondo |ésas, bet_uZ visas projekto

metu patirtas islaidas kartu su prisidéjimu).

Finansinéje ataskaitoje deklaruojamos iSlaidos kiekvieng ketvirtj paskirstomos finansavimo Saltiniams
bendromis sumomis. Tuo tikslu yra pildoma ataskaitos apacioje esanti lentelé ,Deklaruojamos projekto

islaidy vertés paskirstymas pagal finansavimo Saltinius”, kurioje, pagal nustatytas projekto dalinio

finansavimo sutarties sglygas yra jrasomas projektui nustatytas finansavimo intensyvumas (procentais) pagal
Saltinius. Pavyzdziui, jei projekto dalinio finansavimo sutartyje numatyta, kad projektas Geros valios fondo
|éSomis finansuojamas 70 procenty intensyvumu, atitinkamoje celéje jraSomas skaicius 70 (prisidéjimo lésos
-30).

Kartu su finansine ataskaita privaloma pateikti_visy iSlaidas pagrindzZianciy dokumenty kopijas, jskaitant ir

prisidéjimo IéSomis finansuoty iSlaidy pagrindZianc¢ius dokumentus.




